
 

 

 

 

 

Vacature: Medewerker Reserveringen & Evenementen 

Op Maarhuizen – Winsum 

Op Maarhuizen is een unieke plek in Noord-Groningen waar cultuur, natuur en ontmoeting 
samenkomen op een monumentale boerderij en het omliggende landschap. Naast ons eigen culturele 
programma verhuren we onze locatie voor zakelijke events, uitvaarten en bruiloften. Om onze gasten 
nog beter te begeleiden, zoeken we een Medewerker Reserveringen & Evenementen. 

Wat je gaat doen 

Als medewerker reserveringen en evenementen ben jij het eerste aanspreekpunt voor onze 
boekingen. Je zorgt ervoor dat reserveringen en voorbereidingen van bijeenkomsten soepel verlopen. 
Dat doe je door: 

• aanvragen en reserveringen te verwerken in ons systeem; 

• klantcontact te onderhouden via telefoon en e-mail; 

• offertes en opdrachtbevestigingen op te stellen; 

• notities en acties zorgvuldig bij te houden; 

• draaiboeken te maken voor bijeenkomsten en evenementen; 

• te zorgen voor snelle en gastvrije opvolging van aanvragen. 

Wie jij bent 

We zoeken iemand die zich herkent in deze eigenschappen: 

• Precies – je werkt zorgvuldig en houdt overzicht, ook als er veel tegelijk speelt. 

• Gastvrij – je hebt plezier in contact met mensen en laat gasten zich welkom voelen. 

• Goed in plannen – je kunt organiseren en vooruitdenken, zodat alles tot in de puntjes 
geregeld is. 

Daarnaast vinden we het fijn als je ervaring hebt met horeca of evenementen, administratief of 
organisatorisch werk, en als je handig bent met computersystemen. Ervaring met ons programma 
Smart Event Manager is mooi meegenomen, maar we leren je het graag. 

Wat wij bieden 

• Een inspirerende werkplek op een bijzondere locatie in het Groninger landschap. 

• Een afwisselende rol waarin je organisatie en gastvrijheid combineert. 

• Een betrokken en gezellig team waarin we fijn samenwerken en elkaar ondersteunen. 

• Flexibiliteit in de invulling van je dagen en uren. 

• Een aanstelling voor 24–36 uur per week, afhankelijk van de invulling van de 
werkzaamheden. Een combinatie met horeca-werkzaamheden binnen Op Maarhuizen is 
mogelijk. 

Enthousiast? 

Zie jij jezelf al aan de slag Op Maarhuizen? Stuur dan je motivatie en cv naar Mayke Zandstra via 
hallo@opmaarhuizen.nl We kijken ernaar uit je te ontmoeten, Welkom Op Maarhuizen! 
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